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UGYMENETLEIRAS

KERESKEDELMI TEVEKENYSEG BEJELENTESEHEZ ES MUKODESI ENGEDELY
KIADASAHOZ, MODOSITASAHOZ

Jogszabalyok:

A kereskedelemr6l sz6l6 2005. évi CLXIV. térvény

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz6l6 210/2009. (1X. 29.) Korm.rendelet

Az eljaras dija, a dij befizetésének médja:

3 000 Ft

llletékbélyegben a kérelmen kell lerdni.
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Kérelem

A kereskedelmi tevékenység bejelentése, illetve engedélyezése kérelemre indul.

A kérelemhez mellékelni kell:

- lgazolast az egyéni vallalkoz6 nyilvantartasardl vagy vallalkozoi igazolvanyt

- Gazdasagi tarsasagok esetében cégkivonatot / végzést és alairasi cimpéldanyt

- Nem a kérelmezg tulajdondban lévé Uzlet esetében az Gizlet hasznalatdnak jogcimére
vonatkoz6 igazol6 okiratot (a tulajdoni lap kivételével)

- Haszonélvezet esetében — ha nem a tulajdonos, vagy a haszonélvezé a kérelmezé — a
haszonélvez6 hozzajarulasat igazol6 okiratot

- Kb6zbs tulajdonban allo Gzlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak k6zéssége a
kérelmezd, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazol6 okiratot

- A eljardshoz szikséges illetékbélyeget

- Vasarldk kényvét hitelesitésre

- Képviseleti eljaras esetén irasbeli meghatalmazast

A kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos eljaras

Az Ugyintéz6 a kérelem megérkezését kdvetben haladéktalanul ellendrzi, hogy a bejelentés
megfelel-e a jogszabalyban meghatarozott kdvetelIményeknek. Ha nem, a bejelentést elutasitja
€s a bejelentés hianyainak megjeldlése mellett figyelmezteti a szolgaltatét a tevékenység
bejelentés nélkilli folytatdsanak jogkdvetkezményeire. Ha a bejelentés megfelel a jogszabalyi
el6irasoknak, akkor a bejelentés megérkezésétdl szamitott 8 napon beliil igazolas
megkiildésével értesiti az tigyfelet a nyilvantartasba vételrél.
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A miikodési engedély kiadasanak rendje

Az Ugyintézd a kérelem megérkezését kdvetden haladéktalanul ellenérzi, hogy a kérelem és
annak mellékletei megfelelnek-e a jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek. Ha a
kérelem hianyosan kertilt benyujtasra, az tigyintéz6 a p6tolandé dokumentum megjeldlésével,
hataridé tlizésével hianypotlasra szdlitja fel az tgyfelet 8 napon bellil.

A jegyz6 a kereskedd kérelmére a szakhatésagokkal k6z6s helyszini szemle megtartasardl
intézkedik.

Helyszini szemlére vonatkozé kérelem hidnyaban a szakhatésagok szakhat6sagi eljarast
folytatnak le, melynek eredmeényérdl haladéktalanul értesitik a jegyz6t.

Az eljaras végeén a jegyz0 a rendelkezésére allé adatok alapjan hozza meg dontéseét.
Amennyiben a m(ikddési engedély kiadasanak feltételei fennallnak, a jegyz6 err6l hatarozatot
hoz és a mik&dési engedély megadasaval egyidejlleg az Uzletet a nyilvantartasba veszi, amir6l
igazolast ad ki.

Az Ggyintéz8 a miikddési engedély megadasardl vagy a kérelem elutasitasarél szél6
hatarozatot kozli:

- a kérelmezbvel

- az ugyfelekkel
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- az eljarasban részt vevd szakhatdésagokkal.

Adatvaltozas bejelentése

Az adatokban bekodvetkezett valtozasokat a kereskedd haladéktalanul irasban koteles
bejelenteni a jegyzdnek.

Az Uzlet nyitvatartasi idejében bekdvetkez6 valtozast a kereskedd az azt megel6z6 nyolc napon
belll irasban koételes bejelenteni a jegyzdnek. Az izlet nyitvatartasi idejérél és az abban
bekdvetkezett valtozasokrol kdteles a vasarlokat tajekoztatni.

A kereskedelmi tevékenység jogosultjanak személyében térténd valtozas, jogutddlas esetén —
amennyiben az lzletben folytatott tevékenységet, illetve forgalmazott Gzletkbteles termékkort
nem érinti — a valtozast, jogutodlast, annak megfelel6 igazolasa mellett az Uj jogosult, illetve a
jogutdd kételes bejelenteni.

- A tevékenység megszlintetését a jegyz6nek haladéktalanul be kell jelenteni.
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HAGYATEKI ELJARAS

Jogszabalyok:

A hagyatéki eljarasroél sz616 2010. évi XXXVIII. tv.

A hagyatéki eljaras egyes cselekményeirél sz6l6 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet

A magyar allampolgar utan belféldén maradt hagyatékot leltarozni kell.
A hagyatéki leltar felvétele az elhunyt utolso belfdldi lakhelye szerint illetékes hivatalban
torténik.

Az eljaras hivatalbdl indul és illetékmentes.

A hagyatéki leltar tartalmat képezé adatok megallapitasa a halottvizsgalati bizonyitvanyon
hozzatartozokent feltlintetett személyt meghallgatasaval torténik.

Mit kell leltarozni?
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1. Magyar allampolgar utan belféldén maradt ingatlan vagyont.

2. Belféldén maradt ingésagokat, ha azok értéke meghaladja a 300.000.- Ft-ot, és
- a hagyatékban szUléi fellgyelet alatt nem allé kiskord, méhmagzat,

- cselekvOképességet kizard gondnoksag ala helyezett személy,

- ismeretlen helyen tavollevé személy érdekelt, és ezek a kdrilmények a halottvizsgalati
bizonyitvanybol megallapithatdk,

- nincs ismert Orokos,

- aleltarozést az 6rokosként érdekelt személy, a végrendeleti végrehajto, a hagyatéki
hitelez6 vagy a gyamhatosag kéri, tovdbba, ha a bejelentett hagyatéki teher varhatéan
meghaladja a hagyatéki vagyon értékeét.

3. Az elhunyt tulajdondban Iévé folydszamlan |évo kdvetelést, takarékbetétkdnyvet,
értékpapirokat, gépjarmiivet, 6nkéntes nyugdijpénztari tagsagot, szévetkezeti lizletrészt,
gazdasdgi tarsasagi tagsagot.

4. A lajstromozott vagyontargyakat olyan ingésagokat és jogokat, amelyekre vonatkozéan a
tulajdonjog vagy a lajstromozott jog megszerzéesét belf6ldon vezetett kdzhiteles nyilvantartasba
térténd bejegyzés igazolja.

5. Az utolso havi nyugdijat, ha az elhunyt nem vette fel, és nincs vele egy haztartasban lako —
allandé lakcim bejelentéssel rendelkezé — személy, aki a nyugdij felvételére jogosult.

A hagyatéki leltart elkésziltét kdvetben az illetékes kézjegyz6hdz kell tovabbitani.
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BIRTOKVEDELMI ELJARAS

Jogszabalyok:

- A Polgari Térvénykdnyvrél szol6 2013. évi V. térveny
- A jegyz6 hataskdrébe tartoz6 birtokvédelmi eljarasrol sz61é 17/2015.(X.16.) Korm.
rendelet

Az eljaras dija, a dij befizetésének méddja:

3 000 Ft

llletékbélyegben a kérelmen kell lerdni.
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Azt a birtokost, akit birtokatdl jogalap nélkil megfosztanak, vagy birtoklasaban zavarnak,
birtokvédelem illeti meg.

A birtokos 1 éven belll kérheti a jegyz6t6l az eredeti birtokallapot helyredllitasat vagy a zavaras
megsziintetését. Eqy évnél régebben fennall6 birtoksértés esetén, illetve ha a birtoklas
jogalapja is vitas, a birdsagtol lehet birtokveédelmet kérni.

A birtokvédelmi eljaras kérelemre indul.

A kérelemnek tartalmaznia kell:

1. a kérelmez6 pontos nevét és cimét; (a kérelmet a birtoklasban megzavart, vagy birtokatdl

megfosztott személy nyujthatja be, aki nem minden esetben az ingé vagy ingatlan tulajdonosa.)
Ha a kérelmezd meghatalmazott képvisel§ utjan jar el, a meghatalmazasat igazol6
maganokiratot vagy kézokiratot csatolni kell a kérelemhez.

2. a birtoksértd pontos nevét és cimét, jogi személy esetén nevét és székhelyét; (panaszolt
fél a birtoksertést elkbvetd személy, aki nem minden esetben az ing6 vagy ingatlan dolog
tulajdonosa, hanem példaul a bérl§). Ismeretlen személy ellen birtokvédelmi eljaras lefolytatasa
nem kezdeményezhetd. A jegyz6 egyéb adatok alapjan (pl. gépjarmi rendszama) a panaszolt
fél nevét és lakcimét nem éllapithatja meg.

3. a birtokvitaval érintett dolog megjelblését és annak helyét (mely ingé vagy ingatlan
dologrol van szé, pontoson hol helyezkedik el)

4. a birtoksértés id6pontjat és annak részletes leirdsat (pontosan mibta tart a panaszolt
allapot, miben merUl ki a birtoksért6 magatartas, és miben valtoztatta meg az eredeti allapotot,
prébalta-e a kérelmez§ felszdlitani a birtoksértét magatartasa abbahagyasara, tett-e kisérletet
birtoka visszaszerzésére)

5. jegyz6 dontésére iranyuld kifejezett kérelmet, azaz a kérelmezd milyen mddon kivanja
megszUlntettetni a panaszolt allapotot (példaul a birtoksérté biztositson kulcsot a bejutashoz,
biztositsa a hozzaférést az ingatlanhoz). Ha megalapozott a birtoksértés megismétlesétél vald
félelem, a jov6beni eltiltast is kérni kell.

A jegyz6 az eljaras soran kotve van a kérelemhez.
6. a kérelemben foglaltak igazolaséara szolgald bizonyitékokat.

A birtokvita eldéntéséhez sziikséges tényeket annak kell bizonyitani, akinek érdekében all,
hogy azokat a déntés soran figyelembe vegye az eljaré hatésag. Amennyiben semmilyen
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bizonyiték nem keril benyujtasra a jegyz6 a rendelkezésre all6 adatok alapjan dént.

Ha a birtokhaboritas tényét a hatésag megallapitja, a birtokhaborité felet kdtelezi az eredeti
birtokallapot helyredllitasara, illetve ha annak ismétlédésétdl lehet tartani, erre iranyuld kérelem
esetén eltiltja a jov6beni birtokhaboritd magatartastol.
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