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Beszerzeési szabalyzata




Beszerzési szabdlyzat

Kardcsond Kozségi Onkormdnyzatanak beszerzési szabalyzatat az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), a kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL
toérvény (tovabbiakban: Kbt.), az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezo
368/2011. (XIlI. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas szamvitelérol
52616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eloirdsai, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kvetkezok szerint hatairozom meg:

I
ALTALANOS RESZ

1.

(1) A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Karicsond Koézségi Onkormanyzat meghatarozza a kdzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljardsi és dokumentécids
részletszabalyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasanak rendjét; tovabba, hogy a
beszerzésekhez kapcsoloddan biztositva legyen a verseny tisztasiga és nyilvanossaga, az
esélyegyenldség és az egyenld banasmod az ajanlattevok szamara.

(2) A szabalyzat hatalya
A szabilyzat hatdlya Kardcsond Kozségi Onkormanyzatra terjed ki.
(3) A szabdlyzat jogszabilyi és egyéb forrasai:

- az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény;

- akozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény;

- az elektronikus kbzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XI1. 19.) Korm.
rendelet;

- az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

- az éllamhaztartas szervezeti szamvitelérol szold 4/2013. (i 11.) Korm. rendelet;

- Karécsond Kézségi Onkormdnyzaténak Szervezi és Miikodési Szabalyzata.

2. Ertelmezé rendelkezések

Ajanlatkérd: A gazddlkodasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy
az altala kijelolt, Karacsond Kozségi Onkormanyzat, tovdbba a Kardcsondi Kozos
Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozé személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezo
gazdasagi tarsasag, akinek az ajanlatkér6 az ajanlat kérését kozvetlentl
megkiildi, illetve az ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajanlatot nyqjt
be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatirozott értékhatart el nem érd becsiilt értékit (Kbt. alapjan

megallapitott) arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés és épitési beruhazas.



Beszerzési szabdlyzat

1.
A BESZERZESEK ELJARASI RENDJE

A beszerzési eljards all az ajanlatkérésbol, az ajanlat benydjtasardl és annak elbiraldsarol. Ezt
koveli az eredményhirdetés, megrendelés és/vagy szerzidéskités, végiil a beszerzési
szerzddes végrehajtasa torténik meg.

3. Az ajinlatkérés menete

(1) A beszerzési eljaras megkezdése elott a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becstilt érték
szamitasara vonatkozo Kbt-ben meghatirozott rendelkezéseket kell figyelembe venni.
Amennyiben megallapitast nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ald, abban az
esetben a Beszerzési Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni.

(2) A beszerzési eljarast legalibb harom ajanlattevotd! torténéd (dr)ajanlat bekérésével kel
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

e postai levélben,
s e-mailben,
e személyesen,

e az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) értékhatar alatti
beszerzések (tovabbiakban: EHA) modulban.

(3) Az Onkorményzat az ajanlattevoknek koteles ugyanazon ajanlatkérést kommunikalni — az
egyenld esély biztositisa és a verseny tisztasiga érdekében. A beszerzés targyat ugy kell
meghatarozni (sziikség esetén miiszaki leiras, tételes koltségvetés készitésével), hogy annak
alapjan az ajanlattevdk megfeleld ajanlatot tehessenek, €s a benyujtott ajanlatok
Osszehasonlithatok  legyenek. Az  ajanlatkérés nem  minésiil  megrendelésnek
(kotelezettségvillalasnak. Az ajanlattételi hataridot ugy kell megallapitani, hogy az
ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajaniatot készithessenek. A beszerzés targyaval
Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré megnevezését, cimét (székhely);

b) a beszerzés targyanak pontos meghatirozasat, fobb adatait; a teljesités helyét,
hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikétéseket, feltételeket;

c) az ajanlat benyljtasanak maddjat, hataridejét;

d) a szerzodéskotés feltételeit és a szerzOdést biztositd mellékkotelezettségeket
(amennyiben a beszerzés létrejtte szerzodéskotést igényel).

(4) Nem sziikséges irasban harom ajanlattevitdl arajanlatot kérni amennyiben:

- abeszerzés egyedi értékhatdra nem haladja meg a nett6é 1.000.000 Ft-ot,

- a beszerzendo6 arut, szolgaltatas megrendelést a gazdasagi szerepld kizdrdlagos jog
alapjan nyjtja,

- abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zhetd meg,

- élet- és balesetveszélyes allapot megsziintetése érdekében vagy
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- elemi kar felszamoldsa érdekében azonnali helyreallitas sziikséges a beszerzés
réveén.

(5) Amennyiben a beszerzés értéke nettd 500.000 és nettdo 1.000.000 Ft kozott van, a
beszerzést megeldzden ajanlatot nem kételezé kérni harom helyrdl, de piackutatast sziikséges
végezni. A piackutatas megvaldsulbat az interneten kozzétett arak és egyéb paraméterek
dokumentalt Osszehasonlitasaval is. A piackutatdst dokumentdlni sziikséges, felelos a
piackutatast végzo személy.

4. Az ajanlat benyijtisa
Az ajanlattevd tdbb médon nyujthatja be ajanlatat:

e e-mailben beszkennelve,
e postai tton,

+ személyesen,

¢ EKR EHA modulban.

A postai Uton és személyesen beérkez ajanlatokat érkeztetni sziikséges a boritékon is (datum,
dra, perc) és az ajanlattételi hataridd lejartdig bontatlan allapoti, sériilésmentes megdrzésért a
Jegyzb altal kijelolt személy felel.

Az EKR EHA modulban az arajanlatok hozzaférése a benyijtasi hatarid lejartat kdvetd 2 éra
elteltével lesz biztositott, a hozzaférés megakadalyozasat a rendszer biztositja.

5. Az ajanlat elbiralisa

(1) Amennyiben harom ajanlattevé ajanlata beérkezik a megadott hatariddig, a beszerzés
veégrehajtasarol sz6l6 dontés soran

a) alegalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatast, vagy
b) az dsszességében legeldnydsebb ajanlatot

kell figyelembe venni az ajanlatkérésben rogzitetteknek megfelelben. Amennyiben az
Osszességében legelonydsebb ajanlat keriil kivalasztasra, annak okat irasban a déntéshozonak
indokolni kell az eljaras meginditasat megel6z6en.

(2) Ha az ajanlatkérés minimum hdrom ajanlattevo részére kikiildésre keriilt, de nem érkezett
be harom érvényes ajanlat, akkor a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezdbbet kell
kivalasztani, vagy ebben az esetben a kitelezettségvallalo az eljarast eredménytelenné
nyilvanithatja és 0j eljarast irhat ki.

(3) Amennyiben az ajanlatot az Ajanlatkérd szakmailag megfelelének, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilvanithatja az
eljarast. A targyalas célja a legkedvezobb ajanlat elérése. A targyalas lezarasat kovetéen
végleges ajanlatot kér be az Ajanlatkérd, és a végleges ajanlatok elbirdldsa torténik a
korabbiak szerint.
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{4) A nettdé | millio forintot el nem éro értékii beszerzések esetében a Polgarmester eljarasi
kotsttség nélkiil dént. Ebben az esetben is tekintettel kell lenni jelen szabalyzat 3.§ (5)
bekezdésében foglaltakra.

(5) A netto | millio forintot eléré vagy meghaladd értékii beszerzések esetén 3 ajanlatot
kételes a Polgdrmester bekémni és ezek értékelését kovetden dont a nyertes ajanlatrol, mely
ddntést irasban dokumentalni kell az indoklassal egyiitt.

(6) A dontéshozo jelen fejezet szerinti eljarasokban is kérheti meghatdrozott (kdz)beszerzési
gyakorlattal rendelkezo személy/szervezet, valamint biralobizottsag kozremiikodését, tovabba
jogosult a Kbt. szerinti kbzbeszerzési eljaras 6nkéntes alkalmazasara,

(9) A beszerzési eljarasok dokumentalasaért a dontéshozo, vagy az altala kijeldlt személy
felel.

6. Eredményhirdetés

A Dbeszerzési eljrasban ajanlatkér6 koteles az ajanlattevoket értesiteni az eljaras
eredményérdl, eredménytelenségérdl, és annak okairol. Az eredményhirdetés térténhet:

+ e-mailben beszkennelve,
* postai uton,

o személyesen,

» EKR EHA modulban.

Amennyiben az eredményhirdetés:

E-mailben torténik, abban az esetben a kikiildésro! késziilt képernydfotd, vagy az elkiildott e-
mail mentésével sziikséges azt igazolni, és az e-mail olvasasardl visszaigazolast sziikséges
kérni, melyet szintén el kell menteni.

Postai tton torténik, abban az esetben tértivevényes kiildeményt sziikséges kikiildeni, és a
postakonyvbe a kikiildés, valamint a tértivevény visszaérkezésének tényét be kell jegyezni, a
vonatkozo szabdlyok szerint.

Személyesen torténik, abban az esetben a cselekményt irasban dokumentalni sziikséges.

EKR EHA modul alkalmazisa esetén a rendszer rogziti az eredményhirdetés minden
dokumentumat, és kikiildésének adatait.

7. Megrendelés, szerzédéskotés

(1) A beszerzési szerz6dés csak az eljaras soran kivalasziott nyertes ajanlattevével kotheto
meg.

(2) Amennyiben a nyertes Ajanlatot tevé visszalép, akkor a kovetkezd legkedvezobb
Ajénlatot veszi figyelembe a Kételezettségvallald, vagy az eljaras megismétlésérol dont.

(3) A megrendelés tobb formaban torténhet (személyesen, e-mailben, postai uton), de
mindenképpen irdsos nyomanak kell lennie.
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(4) Abban az esetben, ha szerzodéskotésre kerill sor, a szerzédéskdtésrol a
Kotelezettségvallalo gondoskodik.

(5) A szerzodes megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese,
illetve a nyertes helyébe lépo Ajanlatot tevo Ajanlatat a szerzodés megkdotésekor is fenntartja-
e még vagy sem.

1L
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatdssal bird beszerzések Kkapcsan a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, a teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabdlyait a
Gazdilkodasi szabalyzat tartalmazza.

Jelen szabalyzat elbirja az EKR EHA modul alkalmazisit tamogatisbol megvaldsulé
projektek esetében az 1 millid6 Ft-ot meghaladé értékli arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés és €pitési beruhazas esetére. A rendszerhasznalati dij megfizetéséért a Jegyzo,
vagy az altala megbizott kéztisztviseld felelos.

Az EKR EHA modul alkalmazasa miatt a Beszerzési Szabalyzatban meg kell hatdrozni az
ajanlatkérd nevében az Elektronikus K&zbeszerzési Rendszer (EKR) alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorldsinak rendjét. Az EKR hasznalataval kapcsolatos jogosultsagokra a
Kozbeszerzesi Szabalyzat 4. szama fiiggeléke vonatkozik, jelen szabalyzat értelmezésének
megfeleléen.

V.

ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabdlyzat 2020. janius 10-én lép hatilyba, egyidejileg hatdlyat veszti
Karacsond Kozségi Onkormanyzat 2019. januar 21-én kelt Beszerzési Szabalyzata. A
mindenkori kézbeszerzési értékhatart elérd, vagy az azt meghaladd beszerzések rendjét a
Kozbeszerzési Szabadlyzat és a Kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény, valamint
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet
tartalmazza.

Karacsond, 2020. jinius 9.
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Megismerési nyilatkozat

Karacsond Kozségi Onkorményzat Beszerzési Szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sorin Koteles vagyok
betartani, a valtozasokat nyomon kdvetni.

Név Beosztas Ditum Alairas
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